
            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FACULTAD DE COMUNICACIÓN Y DOCUMENTACIÓN 

GRADO EN INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN 

CURSO 2025-2026 

HORARIOS 

 

Los horarios del Grado en Información y Documentación reflejan la nueva estructura de 

las asignaturas del plan de estudios contenida en la modificación sustancial aprobada. 

La asignatura 2311132 Gestión de Documentos, deberá ser matriculada por los y las 

estudiantes de segundo (en segundo semestre) –grupo A- y por los y las estudiantes de 

tercero (en primer semestre) –grupo B-. 

 

 

 

 

 

 

 

 



            

 

 

 

 

 
GRADO EN INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN (231) 
 
HORARIOS CURSO 2025-26 
 
PRIMER Curso PRIMER Semestre 

 
11  Medios de Comunicación (4 horas) 
13  Historia de la Escritura y de los Documentos (4 horas) 
14  Introducción a la Información y la Documentación (4 horas) 
15  Fundamentos de Informática (4 horas) 
27  Inglés (4 horas) 

 
 
Grupo A (Mañana)     

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 11 Aula 1 27 Aula 2 14 Lab. 4 15 Aula 1 27 Aula 1 

10-11 11 Aula 1 27 Aula 2 14 Lab. 4 15 Aula 1 27 Aula 1 

11-12 13 Aula 1 14 Lab. 3 11 Aula 2 
15-A1 Lab. 2 / 
15-A2 Lab. 3  

13 Aula 1 

12-13 13 Aula 1 14 Lab. 3  11 Aula 2 
15-A1 Lab. 2 / 
15-A2 Lab. 3 

13 Aula 1 

13-14      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

 

 
 
 
 
 
 
PRIMER Curso SEGUNDO Semestre 
 

12  Marco Jurídico de la Información y la Documentación (4 horas) 
16  Documentación en Medios de Comunicación (4 horas) 
18  Organización de Unidades de Información (4 horas) 
19  Información y Referencia (4 horas) 
1A  Análisis de Contenido (4 horas)  

 

 
Grupo A (Mañana)     

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 1A Lab. 3 18 Lab. 3 12 Aula 1 12 Aula 1 1A Lab.3 

10-11 1A Lab. 3 18 Lab. 3 12 Aula 1 12 Aula 1 1A Lab.3 

11-12 18 Lab. 3 19 Aula 1 16 Aula 1 19 Lab. 3 16 Lab. 4 

12-13 18 Lab. 3 19 Aula 1 16 Aula 1 19 Lab. 3 16 Lab. 4 

13-14      

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

 

 
 
 
 
 
 
 
SEGUNDO Curso PRIMER Semestre 
 
 21 Administración de Empresas (4 horas) 

23 Catalogación Descriptiva (4 horas). 
 24 Sistemas de Organización del Conocimiento I (4 horas). 
 25 Tratamiento de Fondos de Archivo (4 horas). 

 26 Estadística 
 
Grupo A (mañana)    

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 25 Lab. 5 25 Aula 5 24 Aula 2 21 Aula 5 21 Aula 5 

10-11 25 Lab. 5 25 Aula 5 24 Aula 2 21 Aula 5 21 Aula 5 

11-12 23 Lab. 5 23 Lab. 5 26 Aula 1 26 Aula 1 24 Aula 5 

12- 13 23 Lab. 5 23 Lab. 5 26 Aula 1 26 Aula 1 24 Aula 5 

13-14      

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

 

 
 
 
 
 
 
 
 
SEGUNDO Curso SEGUNDO Semestre 
 

 
17 Bases de Datos (4 horas). 
2B Planificación y Gestión de Unidades de Información (4 horas). 
29 Sistemas de Organización del Conocimiento II (4 horas). 

 2A Normalización para la Organización de la Información (4 horas). 
32 Gestión de Documentos (4 Horas). 

 

  
 
Grupo A (mañana)      

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 29 Lab. 4 2B Aula 5 29 Lab. 5 2B Aula 5 2A Lab. 2 

10-11 29 Lab. 4 2B Aula 5 29 Lab. 5 2B Aula 5 2A Lab. 2 

11-12 32 Aula 6 32 Aula 5 17 (A1) Lab. 5  2A Lab. 4 17 Aula 5 

12-13 32 Aula 6 32 Aula 5 17 (A1) Lab. 5  2A Lab. 4 17 Aula 5 

13-14   17 (A2) Lab. 5   

14-15   17 (A2) Lab. 5   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

 

 
 
 
 
 
 
 
 
TERCER Curso PRIMER Semestre 
 
 

31 Recursos de información (4 horas). 

 32 Gestión de Documentos (4 horas). 
 33 Sistemas Informáticos (4 horas). 

34 Sistemas Automatizados en Unidades de Información (4 horas). 
 35 Bibliometría (4 horas). 

  
 
     

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 35 Lab. 1 34 Lab. 1 35 Lab. 1 32 Lab. 4 32 Lab. 4 

10-11 35 Lab. 1 34 Lab. 1 35 Lab. 1 32 Lab. 4 32 Lab. 4 

11-12 33 Lab. 1 31 Aula 2  34 Lab. 1 31 Lab. 4 33 Lab. 4 

12- 13 33 Lab. 1 31 Aula 2 34 Lab. 1 31 Lab. 4 33 Lab. 4 

13-14      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



            

 

 
 
 
 
 
 
TERCER Curso SEGUNDO Semestre 
 
Obligatorias 

 36 Sistemas de Representación y Procesamiento de la Información (4  
  horas).  
 37 Archivos Electrónicos (4 horas). 

 38 Documentación digital (4 horas). 
 

Optativas 
 El alumnado debe cursar dos optativas de las cuatro que se ofertan: 
 

MD Sistemas de Metadatos (4 horas). 
M8 Formación de usuarios y dinamización cultural (4 horas). 

 B5 Técnicas Historiográficas y patrimonio documental (4 horas). 
B4 El libro antiguo (4 horas). 

 M5 Fundamentos de Programación (4 horas). 
 MS Diseño de Sistemas de Documentación para las Empresas (4 horas). 
    

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 MS Aula 4 36 Lab. 1 37 Lab. 1 37 Lab. 1 MS Aula 1 

10-11 MS Aula 4 36 Lab. 1 37 Lab. 1 37 Lab. 1 MS Aula 1 

11-12 M8 Lab. 4 38 Lab. 1 36 Lab. 1 38 Lab. 1 M8 Lab. 3 

12-13 M8 Lab. 4 38 Lab. 1 36 Lab. 1 38 Lab. 1 M8 Lab. 3 

13-14      

14-15      

15-16      

16-17 M5 Lab. 5 B4 Aula 1 M5 Lab. 5 B4 Aula 1  

17-18 M5 Lab. 5 B4 Aula 1 M5 Lab. 5 B4 Aula 1  

18-19 B5 Lab. 5 B5 Lab. 5 MD Aula 2 MD Aula 2  

19-20 B5 Lab. 5 B5 Lab. 5 MD Aula 2 MD Aula 2  

 

 

__ Optativas mención "Gestión de la Documentación en Empresas" 

 

__ Optativas mención "Archivos, Bibliotecas y Documentación" 

 

__ Optativas mención "Gestión de la Información en la Web" 

 
  

http://fcd.ugr.es/static/GestorDocencia/*/GID/3/DDI


            

 

 
 
 
 
 
CUARTO Curso PRIMER Semestre 
 
Obligatorias 

41 Técnicas de recuperación de información  
42 Tecnologías web para servicios de información 

 43 Metodología de la investigación en información y documentación 
Optativas 
 El alumnado debe cursar dos optativas de las cinco que se ofertan: 
 B2 Inglés para la documentación (4 horas). 

M2 Evaluación del uso y acceso a la información (4 horas). 
MC Analítica y marketing web (4 horas). 
M9 Vigilancia tecnológica e inteligencia competitiva (4 horas). 
M7 Análisis y evaluación de los sistemas de documentación para las empresas 

(4 horas). 
      

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 B2 Sem. 1 B2 Sem. 1 M9 Sem. 1 M9 Sem. 1  

10-11 B2 Sem. 1 B2 Sem. 1 M9 Sem. 1 M9 Sem. 1  

11-12 M7 Sem. 3 M7 Sem. 3 MC Sem. 3 MC Sem. 3  

12-13 M7 Sem. 3 M7 Sem. 3 MC Sem. 3 MC Sem. 3  

 

16-17 41 Lab. 4/5 M2 Lab. 4/5 41 Lab. 1 M2 Lab. 4/5  

17-18 41 Lab. 4/5 M2 Lab. 4/5 41 Lab. 1 M2 Lab. 4/5  

18-19 42 Lab. 4/5 43 Lab. 4/5 42 Lab. 1 43 Lab. 4/5  

19-20 42 Lab. 4/5 43 Lab. 4/5 42 Lab. 1 43 Lab. 4/5  

 
 
 
 

__ Optativas mención "Gestión de la Documentación en Empresas" 

 

__ Optativas mención "Archivos, Bibliotecas y Documentación" 

 

__ Optativas mención "Gestión de la Información en la Web"  

 
 
 
 



            

 

 
 
 
CUARTO Curso SEGUNDO Semestre 
 
El alumnado deberá realizar las Prácticas Externas y el Trabajo Fin de Grado. 
 

Obligatorias 
 88 Prácticas Externas. El profesor encargado fijará los días   

  y horas para los seminarios y tutorías colectivas de orientación. 
 99 Trabajo Fin de Grado. 

   
Optativas 
 El alumnado debe cursar dos optativas de las cuatro que se ofertan: 
  

A3 Técnicas avanzadas de recuperación y representación de la información 
 (4 horas) 
B7 Nuevas tendencias en los servicios de información (4 horas) 
ME Tratamiento masivo de datos (4 horas) 
MB Aplicaciones de sistemas de documentación para la empresa (4 horas) 

  
 
     

Hora LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

9-10 ME Lab. 2 MB Lab. 2 ME Lab. 2 MB Sem, 1  

10-11 ME Lab. 2 MB Lab. 2 ME Lab. 2 MB Sem. 1  

11-12 A3 Lab. 2 B7 Sem. 1 A3 Lab. 2 B7 Sem. 1  

12-13 A3 Lab. 2 B7 Sem. 1 A3 Lab. 2 B7 Sem. 1  

13-14      

      

      

 

 

 

__ Optativas mención "Gestión de la Documentación en Empresas" 

 

__ Optativas mención "Archivos, Bibliotecas y Documentación" 

 

__ Optativas mención "Gestión de la Información en la Web"  

 
 

 

 

 

 


