Firma (1): CARLOS ANTONIO ALBACETE SAEZ
En calidad de: Director/a de Departamento

ADENDA DE LA GUIA DOCENTE DE LA ASIGNATURA

DISENO DE SISTEMAS DE DOCUMENTACION EN LAS EMPRESAS  Curso 2019-2020

(Fecha de aprobacion de la adenda: 23/04/2020)

GRADO EN EL QUE SE IMPARTE GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION
MODULO MATERIA CURSO SEMESTRE | CREDITOS TIPO
Gestion Técnicade | Diseflo de Sistemas de
Documentos de Documentacidn para las 3 6° 6 Optativa
Archivo Empresas
ATENCION TUTORIAL
HERRAMIENTAS PARA LA ATENCION
HORARIO TUTORIAL
(Segun lo establecido en el POD) (Indicar medios telematicos para la atencién
tutorial)

El estudiante debera contactar por email
con la profesora y, en su caso, se dara cita
para ser atendido a través de Google
o . Meet o Skype.

https://organizacionempresas.ugr.es/docencia/profesorado yP

Maria Nieves Pérez Arostegui (Grupo A):

mnperez@ugr.es

ADAPTACION DEL TEMARIO TEORICO Y PRACTICO
(Cumplimentar con el texto correspondiente, si procede)

No procede.

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA METODOLOGIA DOCENTE
(Actividades formativas indicando herramientas para el desarrollo de la docencia no presencial, si procede)

e Videoconferencias sincronas en horario habitual de clase a través de Google Meet. La informacidn al
respecto sobre el contenido de cada clase, metodologia de trabajo y enlace de Google Meet se comunica en
Prado con la suficiente antelacién.

e Actividades de trabajo auténomo por Prado: creacién de glosarios y resolucién de casos de estudio/lecturas.

e Foro de discusiéon en Prado para resolver dudas.

e Diapositivas y materiales de cada tema subidos tanto a Prado.
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MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA EVALUACION NO PRESENCIAL
(Herramientas alternativas de evaluacion no presencial, indicando instrumentos, criterios de evaluacion y
porcentajes sobre la calificacidn final)

Convocatoria Ordinaria

El Sistema de Evaluacién Continua consistira en:

- Actividades practicas (70% del peso total de la evaluacién). El alumno podra obtener un maximo de 7 puntos por
esta parte, que seran el resultado de la participaciéon/exposicion en las discusiones por Google Meet y valoracién de
las actividades practicas entregadas asf como de las pruebas de trabajo auténomo en horas de clase entregadas bajo
la modalidad de tareas en Prado. Todos los trabajos o ejercicios de la parte practica habran de ser originales.

- Examen Oral estructurado (30% del peso total de la evaluacion). El examen consistird en una prueba oral individual
mediante videoconferencia. Dicha prueba incluira una bateria de preguntas objetivas tedricas de corta respuesta.
Para ello, se empleara la plataforma Google Meet a la que los estudiantes deben acceder empleando su cuenta de
go.ugr.es.

La puntuacidén (sobre 10) obtenida en el examen oral serd ponderada por el 30%, pudiendo el alumno obtener un
maximo de 3 puntos. La calificacidn final del alumno sera el resultante de sumar la calificacion obtenida en el examen
oral mas la calificacion de la parte practica (maximo 7 puntos).

Convocatoria Extraordinaria

e Las pruebas en convocatoria extraordinaria seran las mismas que se indican en la guia docente de la
asignatura:

- Examen oral tedrico (30%), con la misma estructura, formato y puntuacién que el examen de la
convocatoria ordinaria. El examen consistirdA en una prueba oral individual mediante
videoconferencia. Dicha prueba incluird una bateria de preguntas objetivas tedricas de corta
respuesta. Para ello, se empleara la plataforma Google Meet a la que los estudiantes deben acceder
empleando su cuenta de go.ugr.es.

- Examen de casos practicos (70%), que permitirdn al alumno aplicar de forma practica los
contenidos tedricos de la asignatura.

¢ La fecha de examen sera la que establezca la Facultad de Comunicacién y Documentacion de la Universidad
de Granada.

e Todos los detalles sobre fecha, hora, formato, forma de acceso, estructura y duracion de las pruebas podran
consultarse en la convocatoria de examen, que sera publicada préximamente en PRADO.

MEDIDAS DE ADAPTACION DE LA EVALUACION UNICA FINAL NO PRESENCIAL
(Herramientas alternativas de evaluaciéon no presencial, indicando instrumentos, criterios de evaluaciéon y
porcentajes sobre la calificacidn final)
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- Examen oral teérico (30%), con la misma estructura, formato y puntuacién que el examen de la
convocatoria ordinaria. El examen consistirdA en una prueba oral individual mediante
videoconferencia. Dicha prueba incluird una bateria de preguntas objetivas tedricas de corta

Pagina 2

UNIVERSIDAD INFORMACION SOBRE TITULACIONES DE LA UGR

DE GRANADA grados.ugr.es

x Este documento firmado digitalmente puede verificarse en https://sede.ugr.es/verifirma/ 23/04/2020

Et%-" . | Codigo seguro de verificacion (CSV): 84781A5969A6F5701F2F958DC755826D Pag.2de 3




respuesta. Para ello, se empleara la plataforma Google Meet a la que los estudiantes deben acceder

empleando su cuenta de go.ugr.es.

- Examen de casos practicos (70%), que permitirdn al alumno aplicar de forma pract
contenidos tedricos de la asignatura.

ica los

RECURSOS Y ENLACES RECOMENDADOS PARA EL APRENDIZAJE Y EVALUACION NO PRESENCIAL
(Alternativas a la bibliografia fundamental y complementaria recogidas en la Guia Docente)

INFORMACION ADICIONAL
(Cumplimentar con el texto correspondiente, si procede)
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